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	前  言

	1　 范围

	2　 规范性引用文件

	3　 术语和定义

	4　 总体要求

	5　 工作职责

	5.1　 市监管部门应配合省监管部门对本市重大活动工作的规范、指导，对省级以上重大活动工作的协调、督导和检查，以及对跨市区的重大活动工作的协调、指导。

	5.2　 市监管部门应负责具体组织、实施本市重大活动的食品安全监督管理工作（简称“监管工作”），并做好对各辖区监管部门开展监管工作的监督和指导。

	5.3　 各辖区监管部门应推动主承单位落实第一责任、监督供应商落实主体责任，应最大限度消除食品安全风险隐患。

	5.4　 各辖区监管部门负责具体组织、实施本辖区内监管工作。

	5.5　 各级监管部门应对在监管工作中做出突出贡献的单位及个人给予表彰奖励。

	5.6　 监管工作应实施分级管理原则，分为一级驻点监管和二级重点监管。

	6　 工作职责

	6.1　 执法队伍职责

	6.1.1　 应制定《重大活动食品安全监督管理实施方案》。

	6.1.2　 应根据重大活动的性质、规模及影响积极争取资金保障，确保监管工作顺利实施。

	6.1.3　 应根据重大活动的性质、规模、食用农产品供应企业等建立健全与农业农村部门等食品安全保障部门间、地区间的协作联动机制，应成立重大活动食品安全监督管理组织机构。

	6.1.4　 应与餐饮服务提供者签订《重大活动食品安全责任书》(见DB4403/T XXXX.3附录A.1)。


	6.2　 共同职责

	6.2.1　 根据监管工作需要，执法队伍与专职队伍、快检人员应共同完成重大活动食品安全监督管理任务。专职队伍应制定专职队伍管理办法、快速检测工作流程、督导工作流程、工作质量考核管理办法、工作实施细则、应急预案等重大活动专职队伍相关文件，监管门应审核把关



	7　 接待单位定点保障类监管类工作流程

	7.1　 任务承接

	7.1.1　 接到监管工作任务后，市监管部门应根据任务级别确定监管类型（见DB4403/T XXXX.1）。

	7.1.2　 一级驻点食品安全现场监管组具体由1名执法队伍人员为组长、1名专职队伍成员和1名快检人员（可根据任务量增加专职队伍人员和快检人员）为组员，组长要求如下：

	7.1.3　 二级重点监管参照一级驻点监管要求，可相对简化，各级监管部门工作要求如下：

	7.1.4　 专职队伍和快检人员应备好有关车辆、检测设备、耗材等执行保障任务，宜在1小时内完成。专职队伍应政治素质合格，熟练掌握GB 31654、《餐饮服务食品安全操作规范》及本文件等相关规定。快检人员应有快检经验。


	7.2　 举办前期

	7.2.1　 一级驻点食品安全现场监管组应对餐饮服务提供者实际供餐能力等情况开展事前检查，及时消除存在的食品安全隐患。应依据《食品安全监督管理基本情况检查表（举办前期）》（见附录A.1）制作现场检查笔录和责令改正通知书等，具体要求如下：

	7.2.2　 应对餐饮服务提供者采取一级驻点监管或二级重点监管的方式，一级驻点监管现场应至少有3名人员（1+1+1）执行督导和食品原材料快速检测。

	7.2.3　 宜对用于重大活动的预包装食品、餐具、容器等样品进行实验室检测。抽样检测应提前进行，并确保能够在重大活动举办前得出检测结果，作为判断餐饮服务提供者食品安全状况的依据。

	7.2.4　 一级驻点食品安全现场监管组组长应与主承单位食品安全有关人员、餐饮服务提供者食品安全负责人进行对接，成立食品安全现场监管组，对餐饮服务提供者重点岗位人员进行例会交流培训。应查验餐饮服务提供者现场并及时掌握有关信息，明确开展监督管工作所需的必条件。

	7.2.5　 应根据监管工作的定级情况做好车辆、疫情期间防护用品、办公设备等后勤保障工作，并应做好执法文书、食品安全现场快速检测设备等准备工作。

	7.2.6　 应对重大活动期间食谱进行审核，发现食谱中存在不符合重大活动食品安全要求的食品或菜品的，应及时要求主承单位、餐饮服务提供者进行更换。主承单位、餐饮服务提供者不应擅自更改审定后的菜单，因特殊原因确实需要修改的，应及时提请食品安全现监管组审查并定修改情况。


	7.3　 举办期间

	7.3.1　 执法队伍工作

	7.3.1.1　 应与主承单位和餐饮服务提供者、专职队伍和快检人员及时做好系统内部信息汇报及系统外部的信息沟通、协调，注意遵守工作纪律，具体要求包括但不限于：

	7.3.1.2　 对于餐饮服务提供者从业人员，应现场进行食品安全知识能力抽查、询问。

	7.3.1.3　 应及时了解每日驻点医疗组接待客人的就诊情况。

	7.3.1.4　 可根据实际情况告知相关辖区监管部门，要求加强举办地点及周边食品安全的巡查力度，确保社会层面食品消费安全。


	7.3.2　 专职队伍工作

	7.3.2.1　 应对餐饮服务提供者的食品安全情况进行现场检查，应使用《食品安全监督管理基本情况检查表（举办期间）》（见附录A.2）。

	7.3.2.2　 应现场核查确认实际出餐菜品与审定的食谱相符，确保不存在擅自更改食谱或食品种类、超许可范围提供食品的情形。

	7.3.2.3　 应了解每餐实际就餐人员、人数和时间，以及重要接待对象住宿房间内摆放的食品等。

	7.3.2.4　 对于难以保障食品安全来源的食品，应及时告知现场执法队伍人员。

	7.3.2.5　 应完成重大活动食品安全监督管理工作日报表（见附录A.3），并应每天交给执法队伍审核。

	7.3.2.6　 应督促餐饮服务提供者根据现场检查情况和监督意见落实整改，并应跟进整改情况。餐饮服务提供者不配合整改时，应及时告知执法队伍。


	7.3.3　 快检人员工作

	7.3.3.1　 应根据食谱及供餐方案，对食品、食用农产品、餐饮具进行食品安全现场快速检测，应记录重大活动现场快速检测情况，并应当天交给执法队伍审核。

	7.3.3.2　 现场快速检测过程中检出可疑阳性样品的，应立即采取控制措施，停止使用并封存或者交由餐饮服务提供者销毁。若餐饮服务提供者提出异议，可上报执法人员并组织执法抽检进行确认。



	7.4　 总结归档


	8　 大型公众活动监管类工作流程

	8.1　 应参照接待单位定点监管类相关工作要求进行。执法队伍和专职队伍应在规定的时间内进入公众类活动展馆或区域进行一级驻点监管，

	8.2　 执法队伍和专职队伍应监督主承单位相关负责人做好收货登记和测量配送食品的中心温度。

	8.3　 对于集体用餐配送单位的成品，应在集体用餐配送单位属地进行二级重点监管。属地辖区执法队伍应在集体用餐配送单位现场做好食品加工制作重点环节监管，对配送食品的运输车辆、出库做好相关记录，应使用《食品安全监督管理基本情况检查表》（见附录A1）、《品安全监督管理基本情况检查表（举办期间）》（见附录A.2）以及《大型公众活动食品安全监督特殊重点检查要求表》（见附录A.5）。


	9　 特殊要求

	9.1　 专仓管理

	9.1.1　 主承单位、监管部门认为有必要时，应要求餐饮服务提供者建立食品及食品原材料专仓，并应要求餐饮服务提供者于重大活动开始前20个工作日购进活动期间需要使用的相关食品及食品原材料（食用农产品除外，餐饮服务提供者应根据需求及时采购）。

	9.1.2　 餐饮服务提供者建立专仓的，执法队伍或专职队伍应在食品入仓后对仓门加贴封条。待重大活动需要使用食品时，应再由执法队伍或专职队伍启封。


	9.2　 食品供应商审查

	9.2.1　 必要时，可对餐饮服务提供者食品供应商开展核查，确保重大活动期间食品安全。

	9.2.2　 餐饮服务提供者食品供应商不在本市的，举办地相关辖区监管部门可将食品供应的相关信息通报供应商属地辖区监管部门，通报信息包括：食品品种、采购数量、企业名称及监管要求等。

	9.2.3　 供应商属地辖区监管部门应及时做好核查工作，并应按要求及时将有关情况反馈举办地相关辖区监管部门。

	9.2.4　 食用农产品供应商属于种养殖环节的，相关辖区监管部门应通报属地辖区农业农村部门监督落实食品安全要求。


	9.3　 赞助、自带及特需食品

	9.3.1　 举办前期，执法队伍人员应了解赞助、自带食品的计划情况，确保食品的来源安全。

	9.3.2　 举办期间，专职队伍应确认是否存在未经审核通过的赞助、自带食品。不应允许提供无合法来源的赞助、自带食品。

	9.3.3　 专职队伍应对食品赞助者所提供的资料进行查验登记，快检人员可对赞助食品进行检验。

	9.3.4　 如重要接待对象提出特别的食品需求，专职队伍应及时上报给执法队伍。



	10　 应急处置


	附　录　A （规范性）�重大活动食品安全监督管理文件

	A.1　 食品安全监督管理基本情况检查表（举办前期）

	A.2　 食品安全监督管理基本情况检查表（举办期间）

	A.3　 重大活动食品安全监督管理工作日报表

	A.4　 重大活动食品安全监督管理统计表

	A.5　 大型公众活动食品安全监督特殊重点检查要求表
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